
 
 

INHANDIGING VAN TESISSE / PROEFSKRIFTE 
 
 
Die volgende basiese beginsels is van toepassing: 
 
1.  Die persoon wat die nominasie doen, dws die skerm voltooi, hoef nie die betrokke promotor / eksaminator 
te wees nie. 
2.  Die inhandiging en publisering van die tesis / proefskrif kan deur 1) die student self gedoen word OF 2) 
deur die persoon wat die nominasie doen. 
3.  Die persoon wat die nominasie doen moet ‘n gebruikersnaam (OPVOED1, EKON12, AFRNED3)  hê vir die 
sentrale rekenaarstelsel.  Sekuriteite word aan hierdie gebruikersnaam gekoppel. 
 
Die VOLLEDIGE proses kan deur ‘n eksaminator OF promotor OF departementele beampte afgehandel word. 
 

Die volledige proses behels slegs 3 stappe: 

1. Nomineer betrokke kandidaat 

2. Handig dokument elektronies in 

3. Aanvaar dokument as korrek 

 
 
Teken aan in die personeelportaal 
 
Kliek op Inhandiging van tesisse/proefskrifte 
 

 



 
1.  NOMINEER STUDENT OM DOKUMENT IN TE HANDIG 
 
STAP 1 
 
Kliek die “Nomineer” blokkie 
 
1 = Voltooi student se studentenommer 
2 = Voltooi TEN MINSTE 1 studieleier/promotor US-nommer 
3 = Kies wie die inhandiging van die dokument gaan doen: 
      Student:  Student moet self via mymaties.com die inhandiging doen. 
      Nomineerder:  Dit is die persoon wat aangeteken het op die Personeelportaal en tans die skerm voltooi 
 

 
 
STAP 2 
 
Kliek op “Gaan voort” as inligting voltooi is 
 

 



STAP 3 
 
Bevestig dat inligting korrek is 
 
Indien nie,  kliek op “Terug” of “Nomineer student” 
 

 
 
 
STAP 4 
 
Boodskap dat student suksesvol genomineer is 
 

 
 



 

2.  KANSELLEER ‘N STUDENT WAT VERKEERD GENOMINEER IS 
 
STAP 1 
 
Kliek die “Kanselleer” blokkie 
 
Kies die student wat gekanselleer moet word 
 
LW:  SLEGS studente wat genomineer (N) is kan gekanselleer word 
 
Kliek op “Gaan voort” as inligting voltooi is 
 

 
 
 
STAP 2 
 
Bevestig dat inligting korrek is 
 
Indien nie,  kliek op “Terug” of “Kanselleer nominasie” 
 

 
 
STAP 3 
 
Boodskap dat student suksesvol gekanselleer is 
 

 
 



 
3.  LAAI TESIS/PROEFSKRIF DEUR NOMINEERDER 
 
 
STAP 1 
 
Kliek die “Laai” knoppie 
 
Kliek op die  “Gaan voort” knoppie 
 

 
 
 
STAP 2 
 
Voltooi die skerm deur jou netwerk gebruikerkode en wagwoord in te sleutel. 
 

 
 
 
 
 



Kliek op die “Gaan voort” knoppie 
 

 
 
Volg die instruksies t.o.v inhandiging: 
 
1) Kliek op Start a New Submission. 
 

 
 
 
 



2) Selekteer die versamelingspasie (“collection”) vir die betrokke studieleier/promotor en student, en kliek 
Next. 
 

 
 
3) Dui aan of die finale werk (tesis/proefskrif) uit meer as een dokumentstuk (MS-Word, LaTex, grafika, 
databasis, sigblad, ens.) bestaan, en kliek Next. 
 

 
 
 
 



4) Voltooi die beskrywende data op die vorm. 
 

 
 
5) Selekteer die lêer(s) op jou harde-, netwerk, CD-ROM/DVD of geheueskyfspasie om op te laai, en kliek 
Next. 
 

 
 
NB:  Wag geduldig totdat die lêer(s) na die SUNeTD bediener oorgelaai word. 



6) Verifieer of die korrekte lêer(s) oorgelaai is, en kliek Next. 
 

 
 
7) Verifieer of die inligting korrek is.  Indien wel, kliek Next.  Indien nie, kliek “Correct one of these” om die 
betrokke data by te werk. 
 

 



Die onderstaande skerm sal vertoon om aan te dui dat die oplaai proses voltooi is.  Kliek op die logout skakel 
om die sessie af te sluit. 
 



 

4.  AANVAAR TESIS/PROEFSKRIF NA INHANDIGING 
 
 
STAP 1 
 
Kliek die “Aanvaar” blokkie 
 
Kies die student wie se dokument aanvaar  moet word 
 
LW:  SLEGS studente wat ingehandig  (I) het se dokument kan aanvaar word 
 
Kliek op die “Gaan voort” knoppie 
 

 



 
STAP 2 
 
1 = Kies die tipe werk 
2 = Kies die vertroulikheidsstatus 
       LW: Status 3 en 4 vereis ‘n vrystellingsdatum 
 
Kliek op die “Aanvaar” knoppie 
 

 
 
 
STAP 3 
 
Boodskap dat tesis / proefskrif aanvaar is 
 

 



 

5.  VERWERP TESIS/PROEFSKRIF NA INHANDIGING 
 
 
STAP 1 
 
Kliek die “Verwerp” blokkie 
 
Kies die student wie se dokument verwerp  moet word 
 
LW:  SLEGS studente wat ingehandig  (I) het se dokument kan verwerp word 
 
Kliek op die “Gaan voort” knoppie 
 

 
 
 
STAP 2 
 
Die verwerp redes moet gegee word: 
 
Antwoord beide vrae deur Nee / Ja te kies 
 
Kliek op die “Verwerp tesis/proefskrif” knoppie 
 

 



STAP 3 
 
Boodskap dat tesis / proefskrif verwerp is 
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